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Resolucidn de 30 de noviembre de 2012, del Rector de fa
Universidad de Zaragoza, sobre préacticas académicas
externas.

El Real Decreto 1707/2011, de 18 de noviembre [BOE de 10 de diciembre de 2011], regula las précticas
académicas externas de los estudiantes universitarios en la nueva ordenacién de las ensefianzas
universitarias introducida por la Ley Organica 4/2007, de 12 de abril, por la que se modifica la Ley
Orgénica 6/2011, de 21 de diciembre, de Universidades, y desarrollada por el Real Decreto 1393/2007,
de 29 de octubre, viniendo a desarrollar, precisar y aclarar determinados aspectos tales como
objetivos y tipolcgia de las practicas, entidades colaboradoras, destinarios de las practicas, reguisitos,
tutcrias y contenido de ios convenios de cooperacion educativa, entre otros.

En e marco generai establecido por citade Reai Decreto 1707/2011, desde el Vicerrectorado de
Estudiantes y Empleo, en colaboracion con el Servicio de Orientacion y Emplec de la Universidad de
Zaragoza [UNIVERSA], se han elaborade unas directrices y procedimientos sobre préacticas
académicas externas de los estudiantes de la Universidad de Zaragoza, cuyo objeto es proporclonat
un marco de aplicacion y regulacién de las practicas académicas externas tantc de los estudiantes
matriculados en ensefianzas de la Universidad de Zaragoza como de aguellos procedentes de otras
universidades en virtud de programas de movilidad académica o de convenios establecidos, y que se
realicen en entidades colaborados ¢ en la propia Universidad de Zaragoza.

Por todo lo anterior, y virtud de las facultades que me confieren los Estatutos de la Universidad de
Zaragoza, resuelvo aprobar las directrices y procedimientos sobre pricticas académicas externas de
las estudiantes de la Universidad de Zaragoza que serecogerien el documento Anexo.

g

El Rector

! Manuel José Lopez Pérez



U niverSidad Fecha: 5 de noviembre de 2012

Zaragoza
N. Ref.:

Vicerrectorado de Estudiantes y Empleo

Destinatarics:

- Decanos y Directores de centros
universitarios

- Administradores de centros
universitarics

- Vicegerencia Académica

- Director de UNIVERSA

Asunto: Directrices y procedimientos sobre practicas externas

Mediante el presente ascrito le envlo resolucidn del Rector de la Universidad de Zaragoza, per la que
se aprueban la las directrices y procedimientos sobre précticas académicas externas de los estudiantes
de la Universidad de Zaragoza que se recogen en el documento Anexo a la citada resolucion.

Las cltadas directrices se astablecen en virtud del RD 1707/2011, de 18 de noviembre [BOE de 10 de
diciembre] y pretenden ser un marco flexible de aplicacion y regulacién de las practicas académicas
externas de los estudiantes de la Universidad de Zaragoza en entidades plblicas o privadas, fijande
los requisitos minimos que deben cumplir para garantizar su caracter formativo, a la vez que se
respeta la autonomia a los centros como responsables dltimos de su promacién, disefio, seguimiento
y evaluacion.

Tal y como se indica en el apartado séptimo del documento sobre directrices y procedimientos, el
Serviclo de Orientacién y Empleo de la Universidad de Zaragoza [UNIVERSA] incentivara y gestionara
Jas practicas externas extracurriculares y colaboraré con los centros que asi lo soliciten enla gestion de
las practicas externas curriculares realizadas en entidades colaboradoras, siendo el responsable del
inicio, desarrcllo y seguimiento de los convenios de cooperacién educativa (CEE) y de la tramitacion
de la documentacién necesaria para la formalizacién de las précticas académicas externas
extracurriculares.

Atentamente,

EL VICERRECTOR DE ESTUDIANTES Y EMPLEO

Fernahdo Zulaica Palacios
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1. PRESENTACION

El Real Decreto 1707/2011, de 18 de noviembre [BOE de 10 de diciembre de 2011] regula las practicas académicas
externas de los estudiantes universitarios,

En dicho decreto se "desarrofla, precisa y aclarg aspectos como los objetivos de las prdcticas, las entidades
colaboradoras y los destinatarios, requisitos, tutoffas y contenidos de los convenios de cooperacion educativa®, kn el
decreto se “promueve la incorporacién de estudiantes en prdcticas en el dmbito de las administracicnes publicas y en
el de las empresas privadas, impulsando la empleabilidad de fos futuros profesionales, fomentando su capacidad de
emprendimiento, creatividad e in novacién dando respuesta al compromiso con la transformacion econémica basada
en la socledad del conocimiento.”

En este marco legal, es imperativc gue la Universidad de Zaragoza proporcione practicas externas a los
estudiantes cuyos planes de estudio asi lo reflejen y posibilite que, en cualquier caso, los estudiantes puedan
completar su formacidn mediante practicas externas en entidades publicas o privadas.

Para este fin, ademds de las practicas externas curriculares que directamente gestionarén los centros, la
Universidad de Zaragoza cuenta con un servicio de orientacién y empleo [en adelante Universa)], que entre otras
misiones tiene fas de incentivar y gestionar las practicas externas extracurriculares y colaborat con los centros que
lo soliciten en tas practicas externas curriculares,

Las presentes diractrices se establecen en virtud def RD 1707/2011 y pretenden ser un marco flexible de aplicacién
y regulacién de las practicas académicas externas de los estudiantes de la Universidad de Zaragoza en entidades
pUblicas ¢ privadas, fijando los requisitos minimos que deben cumplly para garantizar su cardcter formativo, a la
vez ¢ue se respeta la autonomia a los centros como responsables dltimos de su promocion, disefio, seguimiento y
evaluacion.

2. OBJETO

El objeto de las presentes directrices y pracedimientos es proporcionar un marco de aplicacion y regulacién, al
amparo del RD1707/2011, de las practicas académicas externas tanto de los estudiantes matriculades en
ensefianzas de la Universidad de Zaragoza como de aquellos procedentes de otras universidades en virtud de
programas de movilidad académica o de convenios establecides, y gue se rezlicen en entidades calaboradoras o
en la propia Universidad de Zaragoza.

3. NORMATIVA APLICABLE

Estatutos de la Universidad de Zaragoza, aprobades por Decreto 1/2004, de 13 de enero, del Gobierno de Aragdn
y modificados por Decreto 27/2011, de 8 de febrero,

Real Decreto 139372007, de 29 de octubre, por el gue se establece la ordenacion de las ensefianzas universitarias
oficieles [modificado per Real Decreto 861/2010, de 2 de julio],

Real Decreto 1791/2010, de 30 de diciembre, por el que se aprueba el Estatuto del Estudiante Universitario.

Real Decreto 1707/2011, de 18 de noviembre, por el que se regulan las précticas académicas extarnas de los
gstudiantes universitarios.

Acuerdo del Consejo de Gobierno de lz Universidad de Zaragoza de 13 de Noviembre de 2012 sobre practicas
académicas externas extracurriculares que se realicen en la Propia Universidad

2|12
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DEFINICIONES

5.

Las précticas académicas externas son actividades de naturaleza formativa realizadas por los estudiantes
de [a Universidad de Zaragoza como parte integral o complemente de su curriculo académico.

Las practicas académicas externas podran realizarse en entidades colaboradoras, tales como empresas,
instituciones y entidades publicas y privadas o en Ja propia Universidad de Zaragoza.

Las practicas académicas externas tienen naturaleza estrictamente formativa, en ningdh casc podran
derivar en los derechos y obligaciones propios de un contrate laberal, ni su desarrollo dar lugar a la
sustitucion de puestos de trabajo. :

Para poder realizar précticas académicas externas serd necesario establecer previamente con cada
antidad colaboradora Convenios de Cooperacion Educativa [en adelante CCE] que las regulen,

Para realizar practicas externas en la propia Universidad de Zaragoza bastard el correspondiente plan

formativo elaborado por el respensable del centro, estructura, servicio o unidad administrativa donde
vayan a realizarse,

FINES

Con la realizacién de las précticas académicas externas se pretenden alcanzar los siguientes fines:

a)
b)

<)
d)

e)

6.

Conttibuir a la formacidn integral de los estudiantes complementando su aprendizaje tedrico y préctico.

Facilitar el conocimiento de la metodologia de trabaje adecuada a la realidad profesional en gue los
estudiantes habran de operar, contrastando y aplicando los conocimientos adquiridos,

Favorecer el desarrollo de competencias técnicas, metodoldgicas, personales y participativas,

Obtener una experiencia practica que facilite Ja insercién en el mercado de trabajo y mejore su
empleabilidad futura.

Favorecer ios valores de la innovacién, la creatividad vy el emprendimiento.

MODALIDADES Y DURACION DE LAS PRACTICAS ACADEMICAS EXTERNAS

Las practicas académicas externas seran curriculares y extracurriculares,

a)

b}

7.

Las praciicas externas curriculares son aguellas que se configuran como actividades académicas
integrantes del Plan de Estudios de cada titulacidn y tendran la duracion que éste astablezca

Las practicas externas extracurricutares son aguellas que fos estudiantes realizan con caracter voluntario
durante su petiodo de formacion y que, aun teniendo los mismos fines que las practicas curriculares, no
forman parte del correspondiente Plan de Estudios.

Las pricticas externas extracurriculares tendrdn la duracion gue establezcan les partes en los

correspondientes CCE ¢ plan formativo, sin que puedan superar 500 horas por cursc académico.

GESTION DE LAS PRACTICAS ACADEMICAS EXTERNAS

El Servicio de Orientacién y Empleo de la Universidad de Zaragoza [en adelante Universa] incentivara y gestionara
las practicas externas extracurriculares y colaborard con los centros que asi lo soliciten en la gestion de las
practicas externas curriculares realizadas en entidades colaboradoras,

Universa setd responsable gel inicio, desarrcllo y seguimiento de los convenios de cooperacion educativa (CCE}y
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de la tramitacion de la documentacidn necesaria para la formalizacion de las practicas académicas externas
extracurriculares.

Universa gestionard la oferta y el seguimiento de las practicas externas tanto curriculares como extracurriculares
que se realicen en fa propia Universidad de Zaragoza.

8.

2.

DESTINATARIOS DE LAS PRACTICAS Y REQUISITOS PARA SU REALIZACION

Podran realizar pricticas académicas externas:

a)

b)

Los estudiantes matriculados en cualquier ensefianza impartida pot la Universidad de Zaragoza o por los
Centros adscritos a la misma.

Los estudiantes de otras universidades espafiolas o extranjeras gue, en virtud de programas de
movilidad académica o de convenios establecidos, se encuentren cursando estudios en fa Universidad
da Zaragoza o en los Centros adscritos a la misma.

Para fa solicitud y durante la realizacion de las précticas externas los estudiantes deberdn cumnplir los
siguientes requisitos:

a)

k)

c)

Estar matriculado en la enseiianza universitaria a la que se vinculan las competencias bésicas, genéricas
v/o especificas a adquirir en la realizacion de la practica,

En el caso de practicas externas curriculares, estar matriculado en la asignatura vinculada, segln el Plan
de Estudios de gue se trate.

No mantener relacién contractual con la empresa, institucion o entidad publica o privada en la que se
van a realizar las practicas, salvo autorizacion coh aiveglo a la normativa interna de la Universidad.

Los estudiantes de grado para realizar practicas externas extracurriculares deberan tener superados un

minimo de 90 ECTS de [ titulacidn a fa que se vinculan las competencias a adquirir en la realizacion de
la practica

CONVENIOS DE COOPERACION EDUCATIVA [CEE]

Formalizacién del Convenio de Cooperacién Educativa (CCE)

La realizacidn de practicas académicas externas requetird la suscripcion previa de un convenio de
cooperacién educativa entre la Universidad de Zaragoza y la entidad colaboradora que regulard la
cooperaclén entre ambas partes para la formacion practica de los estudiantes,

Los convenios de cooperacion seran suscritos, en nombre de la Universidad de Zaragoza por el rector, o
persona en guien delegue y, por parie de la entidad colaberadora por quien ostente su representacion
tegal o, en su caso, delegacidn,

Cuando por causas ajenas a la Universidad de Zaragoza no pueda formalizarse un CCE, las practicas
podrén realizarse siempre que el centro justifique esta excepcidn y disponga de un documento de
aceptacion de la entidad colaboradora admitiendo su desarrolle y contando con el visto bueno del
vicerrector con competencias en practicas académicas,

Cuando la entidad oferente de la practicas sea la propia Universidad de Zaragoza no serd necesario
establecer el convenic y la cooperacidn con sus centros estructuras, servicios o unidades administrativas
involucrados seré gestionada por Universa

4|12
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El proyecto formative

1.

Las practicas académicas externas tanto curriculares como extracurriculares se concretan en el proyecto
formativo a realizar que deberd fijar los cbjetivos educativos y las actividades a desarroliar. Los obietivos
se establecersn considerando las competencias bésicas, genéricas y/o especificas que debe adquirir el
estudiante, de forma que se asegure la relacion directa con las contempladas en los estudios para los
que se oferta.

Bl proyecto formativo de cada préctica, sera elaborardo por las entidades colaboradoras con la ayuca
UNIVERSA u drganc que, en su caso, determine la Universidad de Zaragoza y de los centros involucrados

En todo caso, se procurara gue el proyecto formativo se confarme siguiendo los principios de inclusion,
igualdad de oportunidades, no discriminacién y accesibilidad universal.

1as condiclones de cada plaza de practicas se recogerdn en anexos al convenio de cooperacién
educativa, con el visto bueno del centro que imparte los estudios a cuyos estudiantes se destina y s¢
plasmaran en modelos normalizados del centro. Una copia de dicho anexo sera remitida a Universa.

Iniciativa

Los convenios de cooperacién edicativa CCE podrén iniciarse a instancia de:

S

Las empresas, entidades, instituciones, organizaciones, etc. gue deseen colaborar,

El consejo de direccién de la Universidad.

l.os centros, departamentos, institutos y servicios universitarios.

Los directores de estudios propios o coordinadores de los estudios de grado o de mastet.
Los profesores, estudiantes y demas miembros de la comunidad universitaria.

El servicio Universa,

Servicio de Orientacién y Empleo de la Universidad de Zaragoza [Universa]

El servicio Universa serd responsable de Ia promocién, inicio, desarrollo y seguimiento de los convenios de
cooperacién educativa (CCE) en los centros gue asf o soliciten, actuando en:

W=

La biisqueda activa de practicas académicas externas y su promocién entre los estudiantes.

El apoyo téchico a quisnes tamen iniciativas para proporcionar practicas académicas externas
La firma de los correspondientes convenios con las entidades colaboradoras.

El trdmite de la documentacion necesaria para la formalizacion de [as practicas.

Tramitacion de los CCE

El modelo de CCE lo proporcionaré la Universidad y debera esiar firmado antes del inicio de las practicas
externas. En ningtin caso se aceptard documentacién de una préctica ya iniciada.

Los responsables de la entidad colaboradora y el rector o persona en quien delegue firmaran tres
originales del convenic. Uno para la entidad colaboradora, otro para la Universidad y un tercero para el
centro responsable de {as practicas,

Si la entidad colaboradora quiere afadir o modificar alguna de las cldusulas del modelo de CCE, éstas
deberd contar con el acuerdo de ambas partes, y en aquellos casos en que se altere sustancialmente su
contenido, precisard informe de los servicios juridicos de la Universidad antes de su firma.

Modelo de Convenio de Cooperacién Educativa (CCE) [documento Anexo 11

La Universidad establecerd un Unico modelo de CCE para regular las practicas académicas externas [ANEXQ 11,
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Seqguimiento de los Convenios de Cooperacion Educativa

Los centros para las practicas académicas externas curriculares y el servicic Universa para las practicas académicas
externas extracurriculares serdn los responsables del inlcio y seguimiento de los CCE y en particular de:

l.a verificacion del cumplimiento de todos los requisites, de {a recepcion de los documentos y de su
custodia.

La formalizacidn de los convenios.

El trémite y seguimiento de los CCE hasta su complecién.

La actualizacion de los anexos al convenic

Contenido de los anexos del Convenios de Cooperacidn Educativa

1. Les convenios estableceran el marco regulador de las relaciones entre el estudiante, la entidad colaboradora,
la universidad y, en su caso, Universa o el centro comao entidad gestora de las précticas. En sus estipulaciones
basicas o en los anexos que las desarrollen deberan integrar al menos:

a)
b}
c)
d)

El proyecto formative objeto de la préctica a realizar por el estudiante

El régimen de permisos a que tenga derecho con arraglo a fa normativa vigente

Las condiciones de rescisién anticipada de la practica en caso de incumplimiento de sus términos

En su caso, el régimen de suscripcion y pago de seguros, tanto de accidentes coma de responsabilidad
civil

La existencia, en su caso, de una bolsa o ayuda de estudios para e estudiante y la forma de su
satisfaccion,

Garantia de la proteccién de los datos de la institucion colaboradora y del estudiante.

El nombre, razdn social, CIF y direccidn postal de la empresa, entidad o institucion donde se realice la
practica, :

El lugar y localidad deonde se realizard la practica

El nombre y datos relevantes del tutor o tutores asignados per la entidad colaboradora.

Los datos del estudiante y la thulacion gue cursa.

La duracion de las practicas (fechas de comienzo y final}, ndmero de horas diarias de dedicacion y
numero total de horas.

Las tareas o lineas de trabajo a desarrollar.

2. Toda modificacién posterior de las condiciones particulares recogidas en el anexo inicial del CCE, debera ser
comunicada a los responsables de la practica por la entidad colaboradora.

Vigencia de los Convenios de Cooperacién Educativa.

1

Los CCE entrardn en vigor durante el curso académico en gue se suscriban y, salvo cuando expresamente
se determine o por denuncia expresa por cualguiera de las partes, se prorrogaran automaticamente en
CUIsOs sucesivos,

2, Cada convenio debera [levar anexo los proyectos formativos vinculades al mismo,

Denuncia de los Convenios de Cogperacién Educativa.

1.

La denuncia de un CCE por parte de la Universidad de Zaragoza es potestad del rector, a propuesta del
vicerrectorado con campetencias en practicas académicas, a solicitud de Universa o de las direcciones de
los centros. El incumplimiento de las obligaciones formativas por parte de la entidad externa colaboradora
serd motive suficiente para dicha denuncia,

La denuncia por parte de la entidad colaboradora deberd hacerse con un plazo minimeo de tres meses de
antelacion al inicio de 1a practica, salvo que, por razones de fuerza mayor, no sea posible este plazo.

6]12
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10. TUTORIAS Y REQUISITOS PARA EJERCER LAS PRACTICAS

1. Para la realizacion de las practicas externas los estudiantes contaran con un tutor de la entidad colaboraclora y
un tutor académico de la universidad,

2. Eltutor designado por la entidad colaboradora debera ser una persona vinculada a la misma, con experiencia
profesional y con lfos conocimienios necesarios para realizar una tutela efectiva, No podré coincidir con la
persona gue desempenia fas funciones de tutor académico de la universidad.

3. Las direcciones de los centros determinaran el procedimiento basico para asignar tutores académicos a los
estudiantes que participen en un programa de practicas académicas externas,

a) Para las practicas curricutares ef tutor académico deberd ser un profesor de 1a universidad, con preferencia
del propic centro universitario en el que se encuentre matriculado ef estudiante y, en todo caso, afin a la
ensefianza a la gue se vincula la préctica.

k) En el caso de las practicas extracurriculares, el tutor académico serd preferentemente un profesor de la
universidad que Imparta docencia en la misma rama de conocimiento de la ensefianza cutsada,

4, La Universidad de Zaragoza facilitara a los tutores de estudiantes con discapacidad la informacion y la
formacién necesarias para el desempefio de esta funcién.

11.  INFORMES, MEMORIA Y EVALUACION

Informe de seguimiento intermedioc e informe final del tutor de 1a entidad colaboradora.

1 Fltutor de la entidad colaboradora remitird a Universa, un informe final que recogerd ef nimere de heoras
de practicas y en el cual y valorard aspectos como capacidad técnica, capacidad de aprendizaje,
habilidades de comunicacién oral y escrita, sentido de la responsabilidad, facilidad de adaptacion,
creatividad, implicacién personal, motivacidn, receptividad a las crfticas, puntualidad, relaciones con su
entorno laboral, capacidad de trabajo en equipo y aguellos otros aspectos que se consideren oportunos.

2 Parala elaboracién de estos informes, Universa praporcionara a los tutcres de las entidades colaboradoras
un modelo que facilite ura forma homogénea de transmitir los contenidos y resultados de las practicas
externas.

3 Cuando asl se establezca, transcurrida la mitad de la duracién de las practicas, podra requerirse un informe
intermedio de seguimiento.

Informe de seguimiento intermedio y memoria final de las practicas del estudiante.

1. A la conclusién de las practicas, el estudiante elaborard y hara entrega al tutor académico de la
universidad una memoria final, en la que deberan figurar, entre otros, los siguientes aspectos:

a. Datos personales del estudiante,

b. Entidad colaboradora dende ha realizado las practicas y lugar de ubicacion,

¢. Descripcién concreta y detallada de las tareas, trabajos desarrollados y depaitamentos de la
antidad a los que ha estado asignado.

d. Valoraclén de las tareas desarrolladas con los conocimientos y competencias adquiridos en
relacidn con los estudios universitarios.

e. Relacion de los problemas planteados y el procedimiento seguido para su resolucion,

Identificacion de las aportaciones que, en materia de aprandizaje, han supuesto las practicas,

g. Evaluacién de las préacticas y sugerencias de mejora,

=
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2. El estudiante elaborard, en su caso, un informe de seguimiento intermedio, preferentemente una vez
transcurrida la mitad del periodo de duracién de las practicas, que recoja la valoracién del desarrollo del
Proyecto Formativo.

Evaluacién de las practicas

1. El tuter académico evaluard las practicas externas desarrolladas cumplimentando el correspondiente
informe de valoracién final que deberd tener en cuenta el seguimiente llevado a cabo, el informe del
tuter de 1a entidad colaboradora y la memoria final,

El tutor académico, en su informe de valoracion final de las practicas externas extracurriculares, incluiré la
calificaclon a otorgar de "apte” o "'no apto”. En las préacticas externas curriculares, la calificacidn a otorgar
se reflejard mediante el baremode 1a 10,

2. Para evaluar las préacticas externas, los centros podran contemplar que el estudiante realice uns
exposicion oral de [a memoria final ante una comisidn de valoracion de précticas académicas externas.
Dicha comisiéh tendrd en consideracién los informes emitidos por los tutores académicos v de la
entldad colaboradora.

12. RECONOCIMIENTO ACADEMICO Y ACREDITACION

La realizacion y superacion de practicas académicas externas dard lugar a su reconocimiento y acreditacion.

Practicas académicas externas curriculares

¢ El reconocimiento académico de las practicas externas cutriculares se realizaré segun lo establecido en la
memoria de verificacion de la titulacién y en la correspondiente gufa docente.

* En las préacticas externas curricufares, el estudiante que no esté conforme con la calificacion final obtenida
podré reclamar con arreglo a lo dispuesto en la normativa universitaria vigente.

Practicas académicas externas extracurriculares

¢ FElreconocimiento académico de las précticas externas extracurriculares se realizard meadiante su anotacién
en el Suplemente Europes al Titulo (SET),

¢ En aquellos planes de estudio cuya memoria de verificacion lo recoja expresamente, el reconocimienta
académico de las practicas externas extracurriculares se podra realizar conforme a lo indicade en la misma.

Finalizadas las practicas, la Universidad de Zaragoza emitird el documento acreditative de practicas externas
extracurriculares que contendrd los siguientes aspectos:

Titular del certificado.

Entidad colaboradora dende se realizaron las practicas

Descripcion de las practicas especificando su duracién, fechas de realizacion y actividades realizadas.
Observaciones que cada centro estime conveniente.

il
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13. PROCEDIMIENTO PARA LA REALIZACION DE LAS PRACTICAS EXTERNAS

Criterios de asignacién de plazas

Los centros establecerdn los criterios v procedimientos para de asignacion de plazas para la realizacion de las
practicas externas curriculares y extracurriculares basandose en hechas objetivables tales como: rivel de
conocimientos, adecuacién def curriculum vitae del estudiante al perfil de las précticas, expediente académico,
numero de creditos aprobados... :

Difusién de las practicas académicas externas.
1. Las ofertas de practicas académicas externas se publicitardn por medios telematicos.

2. En e caso de las practicas externas extracurticulares, cada centro, en coordinacién con Universa, dara &
conocer todas las ofertas de practicas académicas a los estudiantes,

3, Excepcionalmente los estudiantes podrén solicitar la realizacion de practicas acedémicas externas
curriculares en una determinada entidad colaboradora con la aprobacion de ésta y el centro resolvera su
autorizacién con el visto bueno del vicerrector con competencias en materia de practicas académicas
- externas.

4, Cuando una entidad colaboradora solicite un estudiante concreto para la realizacién de précticas

académicas externas curriculares el centro resclverd su autorizacion con el visto bueno del vicerrector con
competenctas en materta de practicas académicas externas.

Contenido de la oferta de practicas académicas externas.

En toda oferta de précticas académicas externas, deberan quedar reflejados, siempre que sea posible, los
siguientes datos:

a} Nombre, razén social y CIF de la entidad colaboradora.

b) Centro, localidad y direccién donde se realizardn las précticas.

¢} Fecha de comienza y final, dutaclén total y nimera de horas diarias de dedicacion o jornada.
d) Actividades y competencias a desarrollar, asi como frecuencia temporal de las mismas.

e} Titulacion o titulaciones a las que van dirigidas las practicas académicas externas,

f)  Nombres del tutor académico y del tutor de la entidad colaboradora.

g) Requisitos exigidos a los estudiantes por la entidad colaboradora,

h) Cuantfa de la bolsa de ayuda al estudio, en su caso.

Adjudicacién de pricticas académicas externas curriculares y extracurriculares.

1. Los centros determinaran un plazo de inscripcién para solicitar la realizacion de précticas académicas
externas curriculares y extracurriculares a contar desde la publicacién de la oferta de practicas.
Finalizado dicho plazo, ordenarén provisionalmerite a los estudiantes,

2, Se dara la oportuna publicidad de dicha ordenacién por medios telematicos abriéndose un petfodo de
alegaciones previo a la ordenacion definitiva.

3. Para hacer efectiva la asignacidn de las précticas académicas externas, los centros establecerdn un plazo
para que los estudiantes prioricen sus solicitudes de précticas. El estudiante que rechace la practica
externa o no se incorpore a una practica asignada que haya solicitado, pasard a ocupar fa dltima posicién
de la ordenacion realizada,
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4, Las practicas externas extracurrivlares ofertadas pedrén dejarse sin asignar si no hay estudiantes con el
perfil de competencias adecuado o de las titulacicnes fijadas por las entidades colaboradoras.

5. El estudiante que no esté de acuerdo con la asignacion realizada de précticas académicas externas podré
interponer recurse a la direccion del centro, en el plazo de 3 dias habiles. Contra la resolucién del
responsable de la direccion del centro el estudiante podra interponer recurso de alzada ante el Rector de
la Universidad, en los términos establecidos en la legislacion vigente.

Finalizacidon de las préicticas externas
1, Las practicas académicas externas finalizarén a la conclusion del periodo filado para ello.

2, Asimismo, cualguiera de las partes podra dar como finalizadas las practicas académicas externas de un
estudiante o un grupo de estudiantes, cuando concurran alguna de las siguientes circunstancias:

a) Circunstancias justificadas que impidan el desarrcllo de las actividades programadas.
h) Mutuo acuerdo entre las partes intervinientes.

¢} Incumplimiento del convenio por cualquiera de las partes.

d) Renuncia expresa del estudiante selecclonado.

e} Pérdida de la condician de estudiante.

14, PROCEDIMIENTO PARA GARANTIZAR LA CALIDAD DE LAS PRACTICAS

Con el propdsito de lograr un correcto desarrollo de fas précticas académicas pot parte de los estudiantes y
entidades colaboradoras, la comisién de garantfz de la calidad de cada titulacién articulard un sistema de
evaluacién que permita apreciar una vision global del desarrollo de las practicas académicas v detectar situacionas
irregulares y posibles carencias.

15. PROTECCION DEDATOS

La inscripcion en las précticas externas implica la aceptacion de estas directrices y la autorizacion para que los
datos personales del estudiante sean utilizados por la Universidad de Zaragoza, de acuerdo con la Ley Orgénica
15/99, de proteccién de datos de cardcter personal, con el fin de Ja correcta gestion de las practicas académicas.
Los datos personales facilitados per el estudiante quedaran incorporados en los ficheros de dates de carédcter
personal de la Universidad de Zaragoza, fichero de estudiantes o fichero de egresades, de acuerdo con lo
establecido en la citada Ley Orgéanica v la resofucicn de 16 de julio de 2007, de la Universidad de Zaragoza, reguladaora
de los ficheros de datos de cardcter personal de la Universidad,

16. DERECHOS Y DEBERES

Los derechas y deberes de los estudiantes en précticas son los establecidos en el articulc 9 del RD 1707/2011,
Ademds durante el periodo de practicas externas extracurriculares, se podrdn programar diversas entrevistas a
realizar con el profesor tutor, en la ultima de las cuales el estudiante entregara la memoria académica de practicas
e informard de su desarrollo.

Los estudiantes durante la realizacién de las practicas gozaran del seguro escolar en los términos establecidos per
la legislacion vigente. Los estudiantes mayores de 28 afios gue no entren dentro de la cobertura del seguro
escolar, suscribirdn un seguro de cobertura similar..

Los derechos y deberes del tutor de 1a entidad celaboradora son los establecidos en el artfculo 11 del RD
1707/2017,

Los derechos y deberes del tutor académico de fa universidad son los establecidos en el articule 12 del RD
1707/2011.

Los tutores tendrdn derecho a que se les reconoczca la actividad realizada mediante la emisién del documente
acreditative correspondiente,
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ANEXO 1 Maodelo de Convenio de Cooperacion Educativa [CEE] *

CONVENIO DE COOPERACION EDUCATIVA ENTRE LA UNIVERSIDAD DE ZARAGOZA Y

En Zaragoza, a ____de de20__

REUNIDOS

De una parte, Dfia. M.2 Pilar Zaragoza Ferndndez, Vicerrectora de Transferencia e Innovacion Tecneldgica de la
Universidad de Zaragoza, quien actia en nombre y representacion de la misma en virtud de delegacion conferida
por Resolucidn Rectoral de 27 de abril de 2012 (BOA n° 93, de 16 de mayo), con domicillo social en ¢/ Pedro
Cerbuna n.2 12 {50009) Zaragoza,

De otra parte, D.J/D.=2 , que actua en nombre representacién  de
p
, con domicillo social en

y DNL/ CLF. e

Las partes, en el concepto en que intervienen, aseguran la vigencia de las representaciones con las que acttian y
se reconocen reciprocamente la capacidad legal suficiente y necesaria para suscribir el presente Convenio de
Cooperacion Educativa y, de conformidad,

MANIFIESTAN

Primers, Que coinciden en la necesidad de instrumentar medidas que incidan en la capacitacién profesional de
los universitarios para un mejor aprendizaje y una mejor insercidn profesional; asimismo consideran que la
coordinacion y colaboracién permitirdn un mejor aprovechamiento de los recursos que ambas instituciones
deben gestionar, asi como un profundizacion en sus objetivos y resultados en el respeto mutuo de sus respectivas
competencias.

Segundo. Que por ello estiman conveniente signar este Convenio, para la realizacién de practicas académicas
externas de estudiantes pertenecientes a los Centres de la Universidad en la (empresa entidad o institucién)
. acomodandose al horatio normal de trahajo, ¢ a cualquier otro que de mutuo

acuerdo pudiera estipularse.

Por todo cuanto antecede, ambas partes

ACUERDAN

Primero. (empresa entidad o institucion) estd en disposicidn de acoger a estudiantes de los centros
de la Universidad de Zaragoza para la realizaclon de précticas académicas externas. Las condiciones de cada plaza
de practicas se recoger&n en anexos al presente convenio de cooperacién educativa, con el viste bueno del centro
que Imparte los estudios a cuyos estudiantes se destina, En dicho anexo figurard, la relacion de estudiantes, la
duracidn vy el lugar donde se realizan las précticas, asi como el proyecto formativo objeto de lz préctica a realizar
por el estudiante. De fijarse otras formas de colaboracion se especificaran en el anexo correspondiente, que, por
parte de la Universidad de Zaragoza, sera firmado por el responsable de practicas de cada centro universitaric ¢ el
tutor académico.

Segunde. El o la estudiante en practicas no tendra en ningln caso vinculacion laboral con

(empresa entidad o institucidn), no siéndole de aplicacidn la legislacion al respecto. Podra percibir, si fa empresa
asi o decide, tna contraprestacién en concepto de bolsa o ayuda al estudio, Se comprometerd a guardar el
secreto profesional en lo referido a los trabajos objeto de las précticas, no pudiendo, en ningln caso, firmar
informes, dictdmenes o similares.

Tercero, La Universidad de Zaragoza designarg un tutor o una tutora para cada estudiante que realice practicas.
(empresa entidad o institucion), por su parte, designara también un tutor responsable con
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experiencia profesional v con los conocimientos necesarios para realizar una tutela efectiva, La Universidad de
Zaragoza otorgard a esa perscna designada por la empresa certificacién en la que se reconozca la tarea realizada.

Cuarto. Cualgquier eventualidad de accidente o de responsabilidad civil que pudiera preducirse en el tiempo de
practicas serd cubierta, segin el caso, por el Seguro Escolar o por un segure personal, contratade con una
empresa privada de seguros, para el periodo de practicas. Este extremo deberd ser acreditado por el o la
estudiante ante el o la responsable de la empresa.

Quinto, Las practicas a realizar por cada estudiante tendrén la duracién establecida en el correspondiente plan de
estudios o, caso de no estar especificade, una duracién minima de 100 horas y méaxima de 500 horas, por curso
académico.

Sexto. En todo caso las practicas menclonadas estardn reguladas por el Real Decreto 1707/2011, de 18 de
noviembre, por el que se regulan las practicas académicas externas de Jos estudiantes universitarios,

Séptimo. El tratamiento de los datos de caracter personal del o de la estudiante se realizard en todo caso de
conformidad con la Ley Orgénica 15/1999, de proteccion de datos de cardcter personal, asi come con la
Resclucion de 6 de junio de 2002, de la Universidad de Zaragoza, por la que se aprueba la normativa propia en
materia de proteccion de datos de cardcter parsonal y sus disposiciones de desarrollo.

Octavo. Las partes podrdn modificar el presente convenio de mutuo acuerdo en cualguier momento. Tal
modificacién deberd realizarse por escyito y recogida en anexo al presenta convenio,

MNoveno, Los eventuales conflictos que pudieran surgir durante el desarrollo de este convenio seran resueltos de
manera amistosa por las partes. En caso de ne alcanzarse un acuerdo ambas partes acuerdan someterse a los
jueces y tribunales de Zaragoza del orden jurisdiccional civil, renunciande las partes a cualquier otro fuero que
pudiera corresponderles.

Décimo. El presente convenio serd de aplicacién una vez firmadc por ambas partes y tendré una vigencia anual
prorragable por igual periodo, salvo denuncia de las partes con tres meses de antelacion a la finalizacién del
mismao.

Y en prueba de conformidad, firman por duplicado ejemplar el presente Convenio de Cooperacién Educativa, en
el tugar y fecha arriba indicados.

LA VICERRECTORA DE TRANSFERENCIA E INNOVACION EL/LA RESPONSABLE DE LA OTRA PARTE
TECNOLOGICA DE LA UNIVERSIDAD DE ZARAGOZA, {Cargoy nombre de la empresa}
Fdo.: M.2 Pilar Zaragoza Ferndndez Fdo.:

[*] El medelo de convenio se encuentra accesible en:

httpy/www,unizar.es/goblerno/vr institucionales/medelosConv.htm
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