CURSO ESPECIFICO EN GESTION ECONOMICA UZ

Adquirir competencias para desarrollar con un nivel suficiente de autonomia
las funciones en materia de gestion econdmica.

Prioritario para PTGAS con responsabilidades en gestion econdmica, abierto
para el PTGAS con formacion bdasica en gestion econdmica UZ en caso de
quedar plazas vacantes.

Maximo: 25 alumnos.

Objetivos:

Destinatarios:

Duracion: | 30 horas.

Monitores internos de la UZ: Rut Borao Marin, Juan Manuel Garcia Tenias y

Profesorado: Tomas Mora Martin

Certificado de Asistencia y Aprovechamiento, siendo requisito necesario para

Certificado: . . ; .
obtenerlo la asistencia a clase durante al menos el 90 % del horario lectivo.

Contenidos: 1. La Universidad de Zaragoza como parte del sector publico.
1.1.La rendicidon de cuentas: Control interno y Plan Antifraude.
1.2. Normativa en materia de gestién econdmica.

1.3. Funciones y Responsabilidades de los gestores administrativos en
materia economica.

2. El Presupuesto de la UZ.
2.1. Vision general del presupuesto.
2.2. Estructura general del presupuesto.
2.3. Bases de elaboracion y ejecucion del presupuesto.
2.4. Caso practico.
3. Gestidn Econdmica: Ingresos.
3.1. Gestion centralizada.
3.2. Gestion descentralizada.
4. Gestion de la Facturacion.
4.1. Clases de facturas.
4.2. Factura electronica.
5. Tributos.
5.1. EI IVA en la UZ: regla de la prorrata.
5.2. Suministro inmediato de informacion.
5.3. Tratamiento fiscal del IVA en el justificante de gasto.
5.4 Operaciones con el exterior (Intracomunitarias e importaciones).
6. Gestién Econdmica: Modificaciones Presupuestarias.
6.1.Tipos de modificaciones.
6.2. Documentos de justificacién.
6.3. Casos practicos.
7. Devoluciones de Ingresos.
7.1. Supuestos de devolucion.
7.2. Documentacion justificativa.
7.3. Tramitacion.
7.4 Casos practicos.
8. Gestion Econdmica: Gastos.
8.1. Concepto y clases de gastos.
8.2.Tramitacién de los gastos.
8.3. Banderas Rojas del Plan Antifraude UZ.
8.4. Casos practicos.
9. Gestion Economica: Pagos.
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9.1. Anticipos de Caja Fija.
9.2. Pago Directo.
10. Patrimonio e Inventario.
10.1. Consideraciones Generales.
10.2 Concepto de patrimonio y concepto de inventario.

10.3. La gestion patrimonial y del inventario en la Universidad de
Zaragoza.

11. Contratacién Publica.
11.1. Aspectos Generales.

11.2. Clasificacidon de los gastos en la Universidad de Zaragoza en funcion
del procedimiento de adjudicacion.

11.3. Los gastos centralizados seguin las Normas de Gestidon Econdmica
uZ.

11.4. Tramitacion de gastos que requieren licitacion publica.
11.5. Ejemplos practicos.



