UNIVERSITAS XXI: GESTION DE GASTO, DOCUCONTA, INGRESOS, INVENTARIO Y

Objetivos:

Destinatarios:

Duracion:

Profesorado:

Certificado:

Contenidos:

AVANCE

e Conocer las distintas funcionalidades del Modulo de Gestidon Econdmica de
UXXI.

e Conocer el proceso de gestion de gasto en PD y ACF e inventario.
e Conocer el proceso de gestion de ingresos.

e Conocer el modulo AVANCE y realizar consultas sobre el estado de
presupuesto de la unidad.

Curso dirigido al PTGAS usuario de Universitas XXI:

e en primer lugar, a los que lo precisen por su incorporacidon a un nuevo
puesto de trabajo relacionado con Universitas XXI.

e Yy en caso de vacantes, a quienes usen Universitas XXI y necesiten
actualizarse con Universitas XXI.

Maximo: 15 alumnos.

25 horas.

Monitores internos de la UZ: Da. Cristina Zarazaga Soria y D. Tomas Mora
Martin.

Se otorgara a los participantes Certificado de Asistencia y Aprovechamiento,
siendo requisito necesario para obtenerlo la asistencia a clase durante al menos
el 90 % del horario lectivo y la superacién de las pruebas de evaluacion de
conocimientos que se realicen en el curso.

1. Vision global y conceptos generales.

1.1. Qué es UXXI-EC.
1.2. Médulo Administracion.
1.3. Alta de terceros.

2. Moddulo de Gestidn de Ingresos.
2.1.Introduccion justificante de ingresos.
2.2. Facturacion.
2.3.Consultas.

3. Moddulo Justificantes de gasto.

3.1. Esquema general de los procedimientos de gasto.
3.2.Comisiones de Servicio.

3.3. Contratos menores.

3.4. Pago directo y ACF.

3.5. Consultas.

4. Modulo Inventario.

4.1. Alta, Baja y Modificacion de bienes.
4.2. Consultas.

5. Mddulo Docuconta.
5.1.Reasignacién y transferencia de créditos.

6. Modulo Avance.

6.1. Consultas y listados de interés.
6.2. Consultas paramétricas.

6.3. Consulta del saldo de la UP.
6.4. Consulta del mayor.



