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CIRCULAR DE GERENCIA SOBRE LA CREACION DEL REGISTRO CONTABLE
DE FACTURAS DE LA UNIVERSIDAD DE ZARAGOZA

La Ley 25/2013, de 27 de diciembre, de impulso de la factura electrénica y creacion del
registro contable de facturas en el Sector Publico (BOE de 28 de diciembre), regula un nuevo
procedimiento para la tramitacion de facturas y crea el registro contable de facturas del Sector
Publico, introduciendo la obligacion de la remision de la factura a este registro contable antes que
al érgano gestor.

Las principales novedades de la Ley en cuanto al impulso de la factura electrénica y el
nuevo procedimiento de tramitacion de facturas son las siguientes:

1) Ambito de aplicaciéon y entrada en vigor

La ley sera de aplicacion a las facturas emitidas en el marco de las relaciones juridicas entre
proveedores de bienes y servicios y las Administraciones Publicas.

El nuevo procedimiento de tramitacion de facturas en el sector publico ha entrado en vigor el 1
de enero de 2014.

2) Obligaciéon de presentacion de facturas en el registro

Se reitera la obligacién del proveedor de presentar las facturas ante un registro administrativo
en el plazo de treinta dias desde la fecha de entrega efectiva de las mercancias o la prestacion de
servicios, que ya fue establecida en el Real Decreto-Ley 4/2013, de 22 de febrero, de medidas de
apoyo al emprendedor y de estimulo del crecimiento y de la creacion de empleo (BOE del 23 de
febrero).

En la Universidad de Zaragoza, se considerara registro administrativo, a estos efectos, el
Registro General y los Registros auxiliares del mismo, reconocidos mediante Resolucién del
Secretario General de 1 de julio de 2011

3) Obligaciéon de presentaciéon de Factura electréonica

A partir del 15 de enero de 2015, estaran obligados a usar la factura electrénica y
presentarla a través del punto general de entrada que corresponda, los proveedores de bienes y
servicios de las Administraciones Pudblicas que revistan la forma de sociedades andénimas,
sociedades de responsabilidad limitada, uniones temporales de empresas y demas personas
juridicas y entidades sin personalidad juridica que enuncia el art. 4 de la Ley. Los demas
proveedores podran expedir y remitir voluntariamente factura electrénica.

Podra excluirse reglamentariamente de esta obligacion las facturas cuyo importe sea inferior a
5.000€ y (de forma transitoria), a las emitidas por los proveedores a los servicios de las
Administraciones Publicas en el exterior.

La Ley regula los puntos generales de entrada de facturas electrénicas y el formato y efectos
fiscales de las facturas electrénicas.

La Universidad de Zaragoza dispone en UXXI-Econdmico de los desarrollos necesarios para la
gestion de la factura electrénica. No obstante, es preciso establecer un flujo de datos de facturas
bidireccional y automatizado entre el Punto general de entrada de la factura electrénica y UXXI-EC

4) Creacion del registro contable de facturas y nuevo procedimiento de tramitacion
Todas las Administraciones tendran un registro contable de facturas, gestionado por el 6rgano

que tenga atribuida la funcién contable, que estara interrelacionado o integrado con el sistema de
informacién contable.
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En este registro contable se anotaran todas las facturas.

La funcion del registro contable es, fundamentalmente, la de facilitar el seguimiento de las
facturas. A tal fin, con la anotacidon de la factura por el registro contable se podra identificar con
un codigo que permitira el seguimiento del estado de su tramitacion (reconocimiento de la
obligaciéon por el 6rgano competente, propuesta u orden de pago)

La Universidad de Zaragoza ya tiene cubierto este requisito con el uso de UXXI-Econémico, que
funciona como registro contable (permitiendo el seguimiento de las facturas) y como sistema de
gestion econdémica para su tramitacion.

El registro administrativo en el que se reciba la factura la remitira inmediatamente a la oficina
contable competente para la anotacién en el registro contable de la factura.

Las facturas electrénicas presentadas en el correspondiente punto general de entrada de
facturas electrénicas seran puestas a disposicion o remitidas electronicamente, mediante un
servicio automatico proporcionado por dicho punto, al registro contable de facturas que
corresponda en funcion de la oficina contable que figura en la factura.

La anotacion de la factura en el registro contable de facturas dara lugar a la asignacién del
correspondiente cédigo de identificacion de dicha factura en el citado registro contable. En el caso
de las facturas electrénicas dicho codigo sera comunicado al Punto general de entrada de facturas
electroénicas.

El 6rgano o unidad administrativa que tenga atribuida la funcién de contabilidad la remitira o
pondra a disposicion del 6érgano competente para tramitar, si procede, el procedimiento de
conformidad con la entrega del bien o la prestacion del servicio realizada por quien expidié la
factura y proceder al resto de actuaciones relativas al expediente de reconocimiento de la
obligacién.

5) Funciones de control e informe de la tramitacion de las facturas del 6rgano
contable

La Intervencion de la Administracion General del Estado y los érganos de control equivalentes
autondmicos y locales, tendran acceso en cualquier momento a la informacion de este registro, asi
como a la documentacion justificativa y a la contabilidad.

6) Funciones de supervision e informe de la tramitacion de las facturas de los
organos de control interno.

Se encomienda al érgano de control interno la elaboraciéon anual de un informe en el que
evaluaréa el cumplimiento de la normativa en materia de morosidad.

7) Intercambio de informacién con la AEAT

Los registros contables de facturas remitirdn a la Agencia Estatal de la Administracién
Tributaria (AEAT), por via telematica, la informacion sobre las facturas recibidas para asegurar el
cumplimiento de las obligaciones tributarias y de facturacion.

Se prevé, asimismo, un intercambio de informacién entre la AEAT, los érganos de recaudacion
de Comunidades Auténomas y Entidades Locales y los érganos pagadores de las Administraciones
publicas sobre deudores de las Administraciones y los pagos a los mismos, con el objeto de
realizar las actuaciones de embargo o compensacion que procedan; a tal fin, la AEAT creara y
administrara una plataforma informatica.

Lo que se comunica, para general conocimiento, en Zaragoza, a diez de febrero de dos mil
catorce.
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PROCEDIMIENTO SIN FACTURA ELECTRONICA A PARTIR DE 1/1/2014

Todas las facturas expedidas a nombre de Universidad de Zaragoza deberan ser
registradas en el registro administrativo de la Universidad, independientemente de
que sea el proveedor quien la remita directamente al registro o la envie a otra
dependencia universitaria, en cuyo caso la persona que la reciba debera remitirla al
registro para su inclusiéon en el mismo.

En la Universidad de Zaragoza, se considerard registro administrativo, a estos efectos,
el Registro General y los Registros auxiliares del mismo, reconocidos mediante
Resolucién del Secretario General de 1 de julio de 2011.

Desde el Registro Administrativo se envia la factura “inmediatamente” a la unidad
contable correspondiente (Centro, Departamento, Servicio, etc.) En el caso de que las
facturas estén dirigidas a personal docente o de administracién y servicios de la
Universidad, se remitiran a la Unidad a la que estén adscritos.

Registro contable. La Unidad en la que se imputa el gasto, para su seguimiento,
registrara el justificante de gasto en UXXI-EC, debiendo introducir como minimo los
siguientes datos:

¢ Numero de factura

e Fecha de emision

e Fecha inicio plazo de pago: se incluira en este campo la fecha de
presentacion de la factura en el registro administrativo

e Emisor (NIF y razén social del proveedor)

e Receptor y unidad gestora

e Datos econémicos de la factura

Con objeto de evitar duplicidades, se tramitaran exclusivamente facturas originales.

Si procede, se remite la factura a la persona competente para que proceda a dar su
conformidad. En caso de disconformidad, se devolvera la factura al proveedor a través
del registro administrativo.

Se tramita la factura en UXXI-EC, procediendo al reconocimiento de la obligacion y
contemplando, en su caso, la intervencion previa.

Periédicamente, desde el Servicio de Gestion Financiera y Presupuestaria de la
Universidad, se consultaran en el sistema las facturas pendientes de pago, incluyendo
las de las areas descentralizadas para asegurar el cumplimiento de los plazos de pago
previstos.

Trimestralmente, desde el Servicio de Gestion Financiera y Presupuestaria, se elaborara
un informe para recopilar todas aquellas facturas para las cuales han transcurrido mas
de tres meses desde la fecha de inicio del plazo de pago y que aldn estén pendientes
(informe para el control de morosidad).




