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Asunto: Propuestas Estudios Propios para el curso 20013-14

Aprobado el pasado 7 de febrero de 2013 por el Consejo de Gobierno de esta

Universidad el “Reglamento de Oferta de Formacion Permanente”, que regula entre otras
figuras formativas la de los estudios propios, en aplicacién del articulo 4 del Reglamento este
Vicerrectorado de Politica Académica con objeto de facilitar la celeridad en la instruccion del
procedimiento de propuestas de Estudios Propios para el Curso 2013/2014 establece el
siguiente calendario:

1.

Calendario para efectuar las propuestas:

Las propuestas para el curso 2013/2014 deben realizarse en el marco del recientemente
aprobado Reglamento de Oferta de Formacion Permanente de la Universidad de Zaragoza.
La aplicaciébn de esta nueva normativa obliga a que en este primer curso de aplicacidon
todas las propuestas se tramiten cono Memoria Previa de nuevo titulo propio, debiendo
incluirse escrito de aprobaciéon del Organo Colegiado del 6rgano Coordinador fechado
dentro del actual plazo de propuesta.

El plazo que se ha establecido para efectuar propuestas finalizara el 22 de marzo de
2013.

Normativa

Para efectuar las propuestas de estudios propios debe tenerse en cuenta la normativa de
la Universidad de Zaragoza, que puede consultarse en la siguiente direccion:
http://wzar.unizar.es/servicios/epropios/, el “Reglamento de Oferta de Formacion
Permanente de la Universidad de Zaragoza”.

Herramienta informatica para efectuar las propuestas

La propuesta de los estudios propios se hace como en anteriores afios de modo integro en
una aplicacién informatica, un moddulo en la aplicacion de Sigm@ llamado EPC, que
permite introducir las propuestas de estudios propios.

La entrada en la aplicacion se hace a través de la siguiente direccion web:
http://www.unizar.es/academico/epc/index.html

No obstante, como el acceso a dicha aplicaciéon se encuentra restringido, es necesario
disponer de una cuenta de usuario y un password. Debe solicitarse en el menu “Requisitos
de acceso”, ubicado en la parte izquierda de la pantalla en la direccién arriba indicada.

Gestion de Estudios Propios De acuerdo con el articulo 21 del Reglamento las tareas
administrativas seran desempefiadas por el Personal de Administracion y Servicios del
6rgano coordinador del estudio que haya tramitado la memoria del titulo. En el caso de
que las necesidades de atencion al estudio superen las disponibilidades del PAS de la
unidad, podran incluirse, con cargo a su presupuesto, propuestas de contratacion
debidamente justificadas que deberan ajustarse y ser tramitadas conforme a los
procedimientos de contratacion temporal establecidos en la UZ. Para obtener informacion
complementaria debera contactar con el Servicio de Personal de Administraciéon y Servicios
y Néminas

Apoyo en la elaboracion de las propuestas y tramitacion
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Pueden efectuar consultas sobre Estudios Propios en la Secciéon de Estudios Propios y
Titulos: E-mail: eeppyt@unizar.es (extension 843046, Pablo Gimeno, o extension 843042,
Mariano Sesé).

Validacion de Memorias

El proceso de tramitacidn consistira en:

1)

3)

4)

5)

Elaboracion de la memoria en la aplicacion EPC. Como se ha indicado anteriormente,
al producirse un cambio normativo todas las memorias deben introducirse como
Memoria Previa de nuevo estudio propio.

Debe incluirse escrito donde conste la aprobacion del estudio por el
correspondiente Organo Colegiado del respectivo Organo Coordinador
fechado dentro del actual plazo de propuesta para estudios propios del curso
2013/72014.

Terminada la introduccién de todos los datos, debe solicitarse la validacion a la
Seccion de Estudios Propios y Titulos en la pantalla de tramites de la aplicaciéon
EPC (es preciso grabar después de solicitar la validacion). Caso de no estar accesible
el apartado solicitar validacion debera cumplimentarse el check de la fecha de
aprobacién por el Organo Coordinador previamente y guardar. Al solicitar la validacion
la memoria quedara bloqueada y Unicamente podréa imprimirse. Cuando se solicite la
validacion la aplicacion automaticamente remitira un correo electronico a la Seccion
indicando tal circunstancia.

La Seccion de Estudios Propios y Titulos revisara las memorias, y bien propondra
correcciones, o validara la memoria. Cuando las memorias sean validadas la aplicacion
remitira un correo electrénico al Director del Estudio indicando que la memoria ha sido
validada por la Seccién. En la aplicacion quedara reflejado el estado de la misma.

Validada la memoria debe imprimirse (s6lo puede imprimirse) y recabar las firmas
oportunas.

Las memorias, firmadas por el responsable del Organo Coordinador y el Director del
estudio, se presentaran en el Registro General o en los Registros Auxiliares, dirigidas
al Sr. Vicerrector de Politica Académica (Seccion de Estudios Propios y Titulos) segun
el calendario establecido.

7. Calendario de actuaciones

Remision de la propuesta de Organo Coordinador del

Tramite Efectuado por Plazo

- - . Hasta el del 22 de marzo de 2013
estudios propios estudio

Informacién publica / Alegaciones Comunidad Universitaria 7 dias lectivos

Remisidon de alegaciones al érgano Seccion de Estudios

Estudio e incorporacion de

Estudio/informe de las memorias
(art. 6 R. Formacion Permanente)

Aprobacion de los precios de

proponente Propios y Titulos Hasta el 6 de mayo de 2013

. Organo Coordinador Antes del 15 de mayo de 2013
alegaciones

Comision de Estudios de
Postgrado de la Antes del 30 de Mayo de 2013
Universidad de Zaragoza

Aprobacioén Consejo de Gobierno Antes del 15 de junio de 2013

. Consejo Social Antes del 15 de junio de 2013
matricula
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El presente calendario se ofrece con objeto de facilitar la celeridad de la instruccion del
procedimiento de la oferta de Estudios Propios, no obstante en aplicacién del articulo 4° del
Reglamento de Oferta de Formacién Permanente de la Universidad de Zaragoza, las
propuestas de imparticion de Titulos Propios podran ser presentadas a lo largo del curso
académico durante el periodo lectivo, con una antelacion minima de 3 meses antes del
comienzo de las ensefianzas.

Se acomparfia a este escrito un documento que contiene los elementos mas relevantes que
pueden ayudarles a efectuar la propuesta de un estudio propio.

Reciban un cordial saludo.

EL VICERRECTOR DE POLITICA ACADEMICA

Fdo.: Fernando A. Beltran Blazquez
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CONSIDERACIONES PARA EFECTUAR PROPUESTAS
DE ESTUDIOS PROPIOS

Como consecuencia de la aprobacién el 7 de febrero de 2013 del reglamento de
Oferta de Formacion Permanente de la Universidad de Zaragoza las propuestas de
estudios propios para el curso 201372014 deberan realizarse aplicando esta nueva
normativa. La primera consecuencia para esta oferta del curso 2013/2014 es que
obligatoriamente TODOS los estudios que se propongan para comenzar en el curso
201372014 deben presentar memoria previa de nuevo titulo propio, incluyendo
escrito de aprobacion del estudio del Organo Colegiado del Organo Coordinador
fechado dentro del actual plazo de propuesta.

Las novedades mas destacadas del Reglamento de Oferta de Formacion permanente de la
Universidad de Zaragoza en materia de estudios propios son:

1) El crédito europeo (ECTS) sera la unidad que determine la duraciéon de los titulos propios.

2) Las tipologias de titulos propios del nuevo reglamento son:

A) Titulos Propios con titulo universitario de acceso.

- Méster Propio. Extension minima de 60 ECTS. Duracion léctiva no inferior a un curso
académico y es necesario la elaboracion de un trabajo final para la obtencion del titulo.

- Diploma de Especializacién. Duraciéon entre entre 30 y 59 ECTS.

- Experto Universitario. Duraciéon entre entre 10 y 29 ECTS

B) Titulos Propios sin titulo universitario de acceso

- Diploma de Extensién Universitaria. Duracion igual o superior a 30 ECTS

- Certificacién de Extensién Universitaria. Duracion entre entre 10 y 29 ECTS

3) Los requisitos de acceso en aplicacion del articulo 13 quedan como sigue:

- Para Titulos Propios con titulo universitario de acceso se requerira:

a) Estar en posesion de un titulo universitario oficial expedido por un pais del Espacio Europeo
de Educacién Superior.

b) Acceso con titulo extranjero de educacidon superior (no Espacio Europeo de Educacion
Superior) no homologado, autorizado por el Vicerrectorado con competencias en materia de
politica académica, una vez recibido el informe favorable del Organo Coordinador y de la
Comisidén de Estudios de Posgrado.

c) Contar con los requisitos de acceso a la Universidad y acreditar documentalmente una
notable experiencia en el campo de las actividades relativas al estudio. El acceso debe ser
autorizado por el Vicerrector con competencias en materia de politica académica.

- Para Titulos Propios sin titulo universitario de acceso se requerira:

a) Reunir al menos alguno de los requisitos para cursar estudios en la Universidad.

b) Se puede eximir del requisito anterior (acceso a la universidad) a aquellas personas que
acrediten documentalmente una notable experiencia en el campo de las actividades relativas al
estudio.

El 6rgano Coordinador podréa establecer requisitos de acceso particulares.
Desaparece el acceso condicional vigente con la normativa anterior.

4) Director del Estudio Propio.

El Director sera preferentemente un profesor permanente de la Universidad de Zaragoza
nombrado por el Consejo de Gobierno a propuesta del Organo Coordinador. De manera
excepcional y justificada la Direccidn de un Titulo Propio podrd encomendarse a un profesor no
permanente de la Universidad de Zaragoza. El Consejo de Direccion de la Universidad de
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Zaragoza fijard la compensacién econémica que en su caso vayan a percibir el Director del
Titulo Propio y el equipo de direccion.

En ningdn caso una mismo Profesor podra asumir la direccion de varios titulos propios que en
su conjunto supongan mas de 60 créditos en un mismo curso académico.

5) Se incluyen como nueva informacion (articulo 4) en la memoria académica los apartados:

- 9 Resultados previstos: Estimaciéon de resultados académicos y/o profesionales.

- 10 Sistema de garantia de calidad.
Dado que estos apartados no figuran en la aplicacion como apartados diferenciados debe
incluirse esta informacion en el apartado DATOS ACADEMICOS- PLAN DE ESTUDIOS-
METODOLOGIA de la aplicacion.

En todo caso se recomienda una lectura del citado Reglamento de Oferta de
Formacion Permanente.

ASPECTOS DE INTERES A TENER EN CUENTA EN LAS PROPUESTAS

1. PLANES DE ESTUDIO

El Plan de Estudios debe estructurarse en asignaturas; para cada una se indicara, segun el
criterio de los proponentes:

e el profesor responsable
e un numero fijo e inamovible de créditos
e su caracter obligatorio u optativo

Las asignaturas pueden tener su desarrollo en unidades mas pequefas, que figuraran en el
apartado de Programa.

La matricula en Estudios Propios se realizara por el Estudio completo. S6lo excepcionalmente
se autorizara la matricula en asignaturas sueltas. El importe de estas asignaturas sueltas se
realizard siempre de acuerdo con una fobrmula acordada por el Consejo Social:

Importe de asignatura suelta = [(Importe total del Estudio / nimero de créditos
necesarios)* numero de créditos matriculados] + 5% de Importe total del estudio

Estas matriculas parciales no contabilizaran como alumnos minimos a efectos de preinscripcion
y matricula. EI nimero de alumnos minimos para la imparticiéon del estudio mas el numero de
alumnos matriculados en asignaturas sueltas no puede exceder al numero maximo de alumnos
que consten en la memoria del presupuesto.

Los créditos necesarios para la superacion de un Estudio Propio son los resultantes de sumar
a los obligatorios los correspondientes, si los hubiera, a las asignaturas elegidas entre las
optativas ofertadas. En el apartado de “metodologia” se indicara claramente cuantos créditos y
entre qué asignaturas de las ofertadas como optativas se deben cursar para conseguir el Titulo
correspondiente.

2. NUMERO DE ALUMNOS PREVISTOS

Debera fijarse tanto el niUmero de alumnos minimo como el maximo. El niumero de alumnos
necesario para la imparticion del Estudio Propio debera ajustarse al parametro previsto y
basarse en criterios reales de demanda y de viabilidad econémica, por lo que si el nUmero de
alumnos en la preinscripcion y matricula no alcanza al minimo establecido el estudio no podra
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impartirse. El maximo de alumnos a admitir sera acorde con la garantia de la calidad de la
ensefianza. La horquilla entre el nUmero minimo y maximo de alumnos debe ser acorde con los
recursos disponibles, atendiendo a la modalidad del estudio.

Debe tenerse en cuenta que, una vez que haya finalizado el plazo de preinscripcion, caso de
no alcanzarse el numero minimo de estudiantes que garantiza la viabilidad econémica del
estudio, podra autorizarse excepcionalmente su imparticion siempre que se elabore una
nueva memoria que contenga una reduccién en el nimero de alumnos que suponga, como
maximo, un 25% del inicialmente previsto como minimo.

3. PREVISION DE PROFESORADO

Docencia de Estudios Propios

El profesorado perteneciente a la Universidad de Zaragoza impartira, al menos, un tercio de
la docencia en el estudio propuesto. Se podran hacer excepciones en los casos que la
Universidad carezca de especialistas en las materias del Titulo Propio. Esta excepcionalidad
deberda estar justificada en la memoria inicial del estudio y aprobada de manera explicita por la
Comision de Estudios de Posgrado.

Cuando la docencia del estudio no pueda llevarse a cabo con el profesorado de la Universidad,
podran llevarse a cabo contrataciones con cargo al estudio propio

La dedicacion docente a estas ensefianzas se reconocera en el plan de ordenacidon docente, sin
que deba suponer en ningdn caso, menoscabo de las obligaciones docentes de las ensefianzas
oficiales, ni producir modificaciones en su plantilla, ni incrementar necesidades de contratacion
de profesorado, excepto aquellas que se produzcan con cargo al Titulo Propio.

La dedicacion del profesorado de la Universidad de Zaragoza a la docencia de Titulos Propios
no podra exceder del 25% de la carga docente que figure en el Plan de Ordenacion
Docente del curso académico correspondiente. En todo caso, la dedicacion docente total en
titulos propios en que participe no podra exceder las 60 horas por curso académico. Estos
extremos no afectan al profesorado contratado especificamente para el estudio propio. (Ver
apartado 5.2 con referencia a las retribuciones de personal docente)

Cada profesor con docencia en ensefianzas propias velara por el cumplimiento de
este requisito y hara saber al director del estudio su disponibilidad docente dentro de este
computo de tiempo, para que éste pueda organizar la docencia convenientemente.

Departamentos y Area de Conocimiento
Son los mismos que en los estudios oficiales.

4. GESTION ADMINISTRATIVA Y ECONOMICA

Las tareas administrativas seran desempefiadas por el personal de administracion y servicios
del 6rgano coordinador del estudio que haya tramitado la memoria del titulo. En dicha
memoria se justificara la viabilidad de la gestién del titulo y en caso de que las necesidades de
atencion al estudio superen las disponibilidades del PAS de la unidad, podran incluirse, con
cargo a su presupuesto, propuestas de contrataciéon debidamente justificadas que deberan
ajustarse y ser tramitadas conforme a los procedimientos de contratacion temporal
establecidos en la UZ

5. PREVISION PRESUPUESTARIA
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De acuerdo con lo establecido en la Normativa vigente de la Universidad de Zaragoza, los
Estudios Propios deberan autofinanciarse. La prevision presupuestaria establecera la forma
de financiacién de cada Estudio Propio, presentando un presupuesto detallado y equilibrado
entre gastos e ingresos (saldo cero), concretando y justificando las fuentes de financiacion
previstas.

Una vez aprobada la previsién presupuestaria, sus conceptos generales seran vinculantes,
por lo que debera estar contemplado cualquier gasto que vaya a realizarse. En particular, se
consignaran las cantidades que se vayan a recibir de entidades publicas o privadas.

5.1 PREVISION DE INGRESOS

Se detallaran los ingresos previstos por matricula, subvenciones de entidades publicas o
privadas, asi como cualquier otro ingreso que vaya a recibir el Estudio Propio. En todo caso, la
prevision de ingresos de un Estudio Propio deberd garantizar su viabilidad econémica y su
autofinanciacion

Ingresos por matricula
Debera tenerse en cuenta que:

a) Los ingresos por el concepto de matricula se calculan con el nimero minimo de
alumnos previstos, por lo que en caso de no llegar a estos minimos no sera
autorizada la imparticion del Estudio.

b) La horquilla en el nimero de alumnos minimo-maximo no debe ser muy amplia.

c) El importe definitivo de los precios de matricula sera fijado por el Consejo Social
de la Universidad de Zaragoza.

d) Si existen precios para asignaturas o médulos o por presentacién de proyectos
deberan hacerse constar en escrito adjunto a la memoria identificando
claramente los importes.

Ingresos por subvenciones y otros ingresos

Los ingresos derivados de subvenciones otorgadas por instituciones publicas o privadas,
asi como cualquier otro ingreso a percibir por el Estudio Propio, deberan estar justificados
documentalmente mediante el correspondiente convenio o, en el caso de otros ingresos,
a través de un compromiso de financiaciéon. En la aplicacién debera figurar en el literal
libre la descripcidn de la entidad subvencionadora.

5.2 PREVISION DE GASTOS

Se detallaran los gastos previstos para la contratacién de personal a cargo del Estudio Propio,
los gastos por actividad docente y funcionamiento, asi como la cuantia de otras posibles
inversiones a realizar. En todo caso, la prevision de gastos de un Estudio Propio debera
garantizar su viabilidad econdmica y su autofinanciacion.

Profesorado y P.A.S. contratado a cargo del Estudio Propio

La contratacion de personal con cargo al Estudio Propio se efectuard por procedimiento
analogo al resto de contrataciones de la Universidad, sin perjuicio de delimitar con
adecuada precision el perfil de especializaciones que se requiera. En la propuesta de
prevision presupuestaria se detallara la categoria, dedicacion y duracion (en meses) del
contrato, asi como el importe previsto, aunque la contratacion no haya sido efectuada.
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Gastos por actividad docente y otros gastos

El Consejo de Direccion de la Universidad de Zaragoza ha fijado el importe maximo por
hora docente impartida por el profesorado de la Universidad de Zaragoza o por las
personas que impartan docencia que sean ajenas a ella, asi como la retribucion maxima
anual que un profesor de la Universidad de Zaragoza puede percibir por su participacion
en la docencia de Titulos Propios en lo importes detallados a continuacion:

Retribuciones maximas por docencia:

- Personal de la Universidad de Zaragoza: 75 € por hora de docencia.

- Personal ajeno a la Universidad de Zaragoza: 125 € por hora de docencia.

- Conferencias: 400 € por conferencia.

- Retribucion Maxima por docencia en titulos propios, cursos y seminarios 4.500 €.

- Retribucibn maxima conjunta por docencia y direccidon en titulos propios, cursos y
seminarios: 7.000 €

El Consejo de Direccion de la Universidad de Zaragoza ha fijado la compensacion
econdmica que en su caso vayan a percibir el Director del Titulo Propio y el equipo de
direccion en los importes detallados a continuacion:

Direccion de Titulos propios

- Importe maximo: 80 € por ECTS del estudio con un maximo de 4.800 €.

- Para aquellos titulos propios que dispongan de Directores de Area la retribucion total
para la Comision Académica podra alcanzar un maximo de 80 € por ECTS a repartir
entre todos ellos.

Las retribuciones asignadas al profesorado de la Universidad de Zaragoza en los Titulos
Propios s6lo seran satisfechas a aquellos profesores que cubran, al menos, el
7090 de su carga lectiva maxima en grados y masteres universitarios.

Igualmente, se recuerda, que de acuerdo con el articulo 36 del Reglamento de Oferta de
Formacién permanente que la dedicacion del profesorado universitario a estudios
propios no podra exceder las 60 horas por curso académico.

En el presupuesto de gastos deben figurar separadamente niamero de horas de docencia
perteneciente o no a la Universidad y conferencias por el importe unitario con objeto de
poder comprobar que no se superan los importes maximos por hora.

En el caso de que se observara a priori o posteriori, que algun profesor ha superado las
horas de docencia o los importes maximos a percibir por docencia en estudios propios, la
Gerencia y los Vicerrectorados de Profesorado y de Politica Académica arbitraran las
medidas que consideren pertinentes.

Gastos de funcionamiento e inversiones
1) Canon de la Universidad de Zaragoza

Una parte de los ingresos reales de cada Titulo Propio se destinara a satisfacer un
canon a la propia Universidad en concepto de compensacion por utilizacion de
infraestructuras universitarias para la imparticion de estos estudios. Este canon sera
establecido por resolucién del Rector. Para el Curso 2013/2014 se establece en el
15%6. El procedimiento a seguir sera el siguiente:

a) Para los estudios propios que se gestionen a través de esta Universidad,
el Servicio de Gestidon Presupuestaria descontara de la unidad de planificacion el
importe correspondiente (el 15%) en el cierre de cada ejercicio econémico, que
serd calculado a partir de los datos de las liquidaciones de ingresos remitidas con
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anterioridad a dicho Servicio, teniendo en cuenta las matriculas, subvenciones y
otros ingresos recibidos por el estudio propio.

En el caso de estudios propios gestionados a través de FEUZ, existira un
canon del 20% del ingreso neto. Esta cantidad se distribuira de la siguiente
forma:

e 5% para el 6érgano gestor (FEUZ),

e 15% para la Universidad (gastos generales anteriormente mencionados)
que debe ingresarse en la cuenta abierta en Ibercaja (2085 0111 76
0330372392). Asimismo, debe ingresarse en la misma cuenta el importe
de la Tarifa de Secretaria de cada uno de los alumnos matriculados.

Para los estudios propios cuya gestidon econémica se realiza a través de
otras instituciones, serd el mismo Estudio Propio quien, antes del 31 de
diciembre, debera ingresar en la cuenta corriente de lIbercaja (2085 0111 76
0330372392) la cantidad correspondiente al 15% de canon y enviar justificante
del mismo a la Seccién de Estudios Propios y Titulos. Asimismo, deberan
ingresar en la misma cuenta el importe de la Tarifa de Secretaria de cada uno de
los alumnos matriculados.

2) Dietas y Locomocion

Véanse, a este respecto, las Normas de Gestibn Econémica de la Universidad de
Zaragoza (http://wzar.unizar.es/uz/vef/normativa/index_normativa.htm

3) Inversiones

El material inventariable adquirido mediante la financiacion especifica de los Titulos
Propios sera patrimonio de la Universidad de Zaragoza, siendo de uso prioritario del
estudio. La relaciéon de este material debe incluirse en la base de datos de material
inventariable de la Universidad por parte de la administracion del Organo Coordinador,
con la informacién suministrada por el Director del estudio.

Las cantidades correspondientes a gastos en mobiliario, material informatico, etc. se
adecuaran a los precios de la Universidad de Zaragoza (Consultar en Seccion de
Compras, extension 841035).

Zaragoza, 15 de febrero de 2013

EL VICERRECTOR DE POLITICA ACADEMICA

Fdo.: Fernando A. Beltran Blazquez
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